ROMANIA
JUDETUL BACAU
CONSILIUL LOCAL RACHITOASA
E — mail: primaria.rachitoasa@vahoo.com
Tel. 0234/287015; Tel. / fax 0234/287001

HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare
al Bibliotecii comunale Rachitoasa

Consiliul Local al comunei Richitoasa, judeful Bacau, Intrunit in sedintd ordinari in data de 26

august 2021 ;
Vazdnd Referatul de aprobare al primarului comunei Richitoasa, judetul Bacdu nr.3365 din

19.08.2021, Raportul de specialitate nregistrat la nr. 3148 din 02.08.2021 al d-nei referent Virlezanu
Loredana in calitate de bibliotecar, prin care se propune adoptarea unei hotirari privind aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Bibliotecii comunale Rachitoasa si Raportul de avizare nr.
3399 din 23.08.2021 al Comisiilor de specialitate al Consiliului local Richitoasa;

Aviénd in vedere prevederile :

- art. 121 alin. (1) si alin. (2) si art. 138 alin. (4) si alin. (5)din Constitutia Romaniei, revizuiti;

- art. 9 din Carta europeand a autonomiei locale , adoptati la Strasbourg la 15 octombrie 1985,
ratificati prin Legea nr. 199/1997;

- art. 7 alin. 2) din Codul civil;

- art. 1 lit. e), art. 2 alin. (2), art. 23 lit. d) si art. 33 din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

- H.G. nr. 90/2010 privind organizarea si functionarea Ministerului Culturii , cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Ordinul Ministerului Culturii nr. 2069/1998 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i

functionare a bibliotecilor publice
- art. 129 alin. (7) lit. s) , art.139 alin. (1), din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. a),art.197 si art. 200 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ ,

- -

HOTARASTE:

Art.1.- Se aprobi Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii comunale Rachitoasa,
prevazut in anexd, care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2- Primarul comunei prin compartimentele de specialitate va aduce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

Art.3- Secretarul general al comunei asigura publicitatea si comunicarea prezentei hotérari
autoritatilor si persoanelor interesate.

PRESEDINTE DE SEDINT
BERTEA Teofil CONTRASEMNEAZA:
W Secretar general comuni,
Nr. 26

din 26.08 .2021

Prezenta hotarare a fost adoptatd cu 13 voturi “pentru” , 0 voturi “impotriva” si 0 “abtineri” din
totalul de 13 consilieri in functie prezenti .



ROMANIA
JUDETUL BACAU
COMUNA RACHITOASA
CONSILIUL LOCAL
ANEXA LA H.C.L. 26/26.08.2021

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL BIBLIOTECII COMUNALE RACHITOASA



Capitolul I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1 (1) Denumirea institutiei este Biblioteca Comunald Rachitoasa;

(2) Biblioteca Comunald Rachitoasa este bibliotecd de drept public,
infiinfatd §i orgamizatd de si in subordinea Consiliului Local al Comunei
Rachitoasa i functioneazd potrivit prezentului regulament i legislatiei in vigoare
(Legea bibliotecilor nr. 334 din 31 mai 2002 *** republicatd), cu modificcrile si
completdrile ulterioare.

Art. 2 (1) Biblioteca Comunald Rachitoasa este organizatd ca institutie publicd
Jard personalitate juridicd, fiind finantatd integral din bugetul local,

(2) Biblioteca Comunald Rachitoasa poate fi finantatd si din alte surse, in
conditiile legii, respectiv de alte persoane juridice de drept public sau de drept
privat, de persoane fizice ori prin donatii, sponsorizdri sau din alte surse legale.
Art. 3 (1) Biblioteca Comunald Rachitoasa este bibliotecd publicd cu profil
enciclopedic, pusd in slujba comunitdtii din Comuna Rachitoasa si permite accesul
gratuit la colectii, baze de date si surse proprii de informatii.

(2) Biblioteca Comunald Rachitoasa asigurd egalitatea accesului la
informafii si la documentele necesare informdrii, educatiei permanente, petrecerii
timpului liber si dezvoltdrii personalitditii utilizatorilor, fird deosebire de statutul
social ori economic, de vdrstd, sex, aparteneny politicd, religioasd ori etnicd.

Art. 4 Biblioteca Comunald Rachitoasa are sediul in Comuna Rachitoasa i
administreazd/utilizeazd un patrimoniu distinct, care face parte din domeniul
public local.

Capitolul I - OBIECTUL DE ACTIVITATE

Art. 5 (1) Biblioteca Comunald Rachitoasa functioneazd ca institutie publicd
specializatd, ale cdrei atributii principale sunt constituirea, organizareq,
prelucrarea, dezvoltarea si conservarea colectiilor de carti, a publicatiilor seriale,
a altor documente de bibliotecd si a bazelor de date, pentru a Jacilita utilizarea
acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere; Initierea,
organizarea §i desfdsurarea de proiecte §i programe culturale, inclusiv in
parteneriat cu autoritdfi si institufii publice sau prin parteneriat public-privat.

(2) Biblioteca Comunali Rachitoasa constituie, organizeazd si dezvoltd
colectii enciclopedice reprezentative de cdrfi si alte documente grafice si
audiovizuale, precum si de alte materiale purtitoare de informatii.

(3) Activitatea Bibliotecii Comunale Rachitoasa se structureazd si se
dimensioneazd raportat la populatia §i necesitdfile comunitdtii locale, dezvoltarea
sa fiind finanfatd din bugetul local si din alte surse, potrivit legislatiei in vigoare.

(4) Biblioteca Comunald Rachitoasa organizeazd activitatea de lecturd
publica si oferd servicii de documentare §i informare comunitard, accesul la
colectiile 5i bazele de date proprii fiind gratuit.



Capitolul IIT - ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art. 6 Ca institutie publicd, parte integrantd din sistemul informational national,
Biblioteca Comunald Rachitoasa indeplineste, corespunzdtor resurselor alocate si
cerintelor comunitdtii locale, urmdtoarele atributii:

a) constituie, organizeazd, prelucreazd, dezvoltd si conservd colectii de carti,
publicatii seriale §i alte documente de bibliotecd pentru a facilita utilizarea
acestora in scop de informare, cercetare, educatie sau recreere;

b) asigurd servicii de imprumut de documente la domiciliu si de consultare in sala
de lecturd, de documentare, lecturd si educatie permanentd, prin imprumut pentru
adulfi si copii;

¢) achizitioneazd, constituie si dezvoltd baze de date, organizeazd cataloage si alte
instrumente de comunicare a colectiilor, in sistem traditional si informatizat,
Jormeazd si indrumd utilizatorii in folosirea acestor surse de informare;

d) faciliteazd potrivit resurselor si oportunitifilor, accesul utilizatorilor si la alte
colectii ori baze de date, prin imprumutul interbibliotecar;

e) inifiazd, organizeazd sau colaboreazd la derularea unor proiecte, programe Si
activitati de diversificare, modernizare si informatizare a serviciilor de bibliotecd
(in functie de alocatiile bugetare), de valorificarea colectiilor de documente si a
tradifiilor culturale locale, judefene si nationale, de animatie culturald si de
educatie permanentd.

Art. 7 Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor ce i revin, potrivit
nivelului de organizare, potentialului de dezvoltare a serviciilor specifice,
cerinfelor utilizatorilor activi si virtuali, precum si in baza programelor de
dezvoltare a localitdtii, Biblioteca Comunald Rachitoasa realizeazd wrmdtoarele
activitdti:

a) colectioneazd documentele necesare organizdrii in conditii optime a activitdtii
de informare, documentare si lecturd, la nivelul comunitatii locale, realizind
completarea curentd §i retrospectivd a colectiilor prin achizitii, transfer, donatii,
schimb interbibliotecar si prin alte surse legale;

b) realizeazd evidenta globald si individuald a documentelor, in sistem traditional
si informatizat (in functie de stadiul de informatizare propriu), cu respectarea
standardelor bibliografice de constituire a acestora in unitdti de inregistrare;

c) efectueazd prelucrarea bibliograficd a documentelor in sistem informatizat, cu
respectarea normelor standard de catalogare, clasificare si indexare;

d) efectueazd operatiuni de imprumut al documentelor pentru studiu, informare §i
lecturd la domiciliu sau in sala de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a
documentelor si evidentd a activitdtii zilnice;

e) completeazd, organizeazd, prelucreazd si conservd bunurile culturale nationale,
constituite in coleclii speciale, potrivit reglementdrilor legale in vigoare (in
masura in care define asemenea bunuri);



1) efectueazi activitatea de igienizare a spatiilor bibliotecare si de asigurare a
condifiilor microclimatice de conservare a colectiilor, precum si a conditiilor de
utilizare a patrimoniului;

g intreprinde operatiuni de avizare a restanfierilor, de recuperare fizicd sau
valoricd a documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in condifiile legii,
h) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic;

i) organizeazd activitatea de formare si informare a utilizatorilor, prin
promovarea colectiilor, a serviciilor si prin realizarea unor actiuni de animatie
culturald si de comunicare a colectiilor;

J) organizeazd actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare §i
documentare a utilizatorilor activi si potentiali, de promovare a serviciilor de
bibliotecd si participd la proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecard;

k) inifiazd, sustine si deruleazd proiecte, programe si alte activitdti specifice
pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecd, in interesul comunitdtii locale, si
sustine formarea continud a personalului.

Capitolul IV - COLECTIILE BIBLIOTECII
A . Structura colectiilor

Art. 8  Colectiile Bibliotecii Comunale Rachitoasa sunt Jormate din: cdrti,
publicatii seriale, manuscrise, microformate, documente cartografice, documente
de muzicd tipdritd, documente audiovizuale, documente grafice, documente
electronice, documente fotografice, documente arhivistice si alte categorii de
documente, constituite in colectii sau provenite din donatii.
Art. 9 Biblioteca detine colectii de documente care au statut de bunuri culturale
comune §i se constituie, in funcfie de accesul utilizatorilor §i de tipul de
documente, in colectii destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate
consultdrii in sala de lecturd, de informare si documentare.
Art. 10 Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace
Jixe si au regim de obiecte de inventar.
Art. 11 (1) In functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea
culturald, unele dintre documentele aflate in colectiile bibliotecii aparfin, in
conditiile legii, patrimoniului cultural national mobil.

(2) Bunurile care aparfin patrimoniului cultural national mobil sunt
mijloace fixe si sunt destinate conservdrii si valorificiirii prin studii si cercetdri,
consultarea lor fdcdndu-se cu respectarea legislatiei in vigoare.

B. Constituirea, evidenta i cresterea colectiilor
Art. 12 (1) Colectiile Bibliotecii Comunale Rachitoasa se constituie si se dezvoltd

prin-transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legate si sponsorizdri, precum §i
prin achizifionarea unor servicii culturale de bibliotecd, respectiv achizitionarea



de documente specifice, publicatii, cdrti vechi si din productia editoriald curentd,
indiferent de valoarea lor si de suportul pe care au fost inregistrate sau fixate, cu
respectarea principiilor utilizdrii eficiente a fondurilor publice, a tratamentului
egal, in conditiile legii.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie sd asigure cel putin un document specific
pe cap de locuitor.
Art. 13 Evidenta documentelor din colectiile proprii se face in sistem traditional si
informatizat, conform normelor biblioteconomice obligatorii pentru toate
bibliotecile publice si in functie de gradul de informatizare specific.
Art. 14 (1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidenta bibliotecii se face
numai pe baza unui act insofitor: factura si specificatie, proces-verbal de donatie,
chitantd, nota de comandd pentru abonamente, act de transfer, proces-verbal de
casare, act de imputatie, chitante de achitare etc.

(2) Pentru documentele primite fard act insotitor de provenientd este
obligatorie intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexd.
Art. 15 (1) Evidenta documentelor de bibliotecd in sistem traditional se efectueazd
pe formulare tipizate, astfel:
a) evidenta globald - prin Registrul de Miscare a Fondurilor (R.M.F), in care se
inregistreazd fiecare stoc de publicatii sau iesire, iar anual se face si calcularea
existentului,
b) evidenta individuald - prin Registrul de Inventar (R.1), cu numerotare de la 1 la
infinit, in care se inregistreazd fiecare document de bibliotecd;
¢) evidenta preliminard pentru publicatii seriale - pe fise tipizate, pdnd la
constituirea lor in unitdfi de evidenid,
d) evidenta analiticd pe fise insotite de imagini foto - pentru bunurile culturale
care fac parte din patrimoniul cultural national mobil;

(2) In actele de evidentd globald si individuald nu sunt admise stersdturi sau

modificdri decdt in cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale
ale cdror numere se inscriu la rubrica “observatii/mentiuni”.
Art. 16 (1) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazd cu
stampila acesteia, care se aplicd: pe pagina de titlu, verso, pe ultima pagind
imprimatd, la sfarsitul textului; pe pagina 17 din interior, pe filele si anexele cu
hdrfi, scheme, tabele, ilustratii i reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.

(2) Numdrul de Registru Inventar este si numdrul unic de identificare al

Jiecdrui document de bibliotecd si se inscrie pe acesta, in vecindtatea stampilei,
direct sau prin aplicarea unei etichete.
Art. 17 (1) Biblioteca Comunald Rachitoasa este obligatd sc-si dezvolte continuu
colectiile de documente, prin achizifionarea periodicd de titluri din productia
editoriald curentd, ca si prin completarea retrospectivd, pentru a asigura o ratd
optimd de innoire a colectiilor de 10-25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentatd de raportul dintre totalul
documentelor existente in colectiile bibliotecii si totalul documentelor
achizitionate de aceasta.



(3) Cresterea anuald a colectiilor trebuie sd fie de minimum 50 de
documente specifice la 1000 de locuitori, prin raportarea la populatia comunitcitii
locale.

C. Catalogarea, clasificarea si indexarea documentelor

Art. 18 (1) In vederea asigurdrii accesului utilizatorilor la infonnatiile continute
in documente, Biblioteca Comunald Rachitoasa are obligatia ca, in continuarea
operafiunilor de evidentd, sd realizeze si activitdtile specifice de prelucrare
curentd a documentelor intrate sau aflate in colectiile proprii, prin efectuarea
operafiunilor specifice de catalogare, clasificare si indexare, in regim traditional
sau informatizat.

(2) Fiecare stoc de publicatii sau alte documente trebuie prelucrat si pus
la dispozitia utilizatorilor in maxim 30 de zile lucrdtoare de la intrarea acestuia in
bibliotecd.

(3) Documentele pot fi puse la dispozitia utilizatorilor numai dupd
prelucrarea lor biblioteconomicd integralé si, dupd caz, dupd transferarea lor in
gestiunea compartimentelor de relatii cu publicul.

D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiifor

Art. 19 (1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate
imprumutului la domiciliu se pdstreazd in compartimente, respectiv pentru copii §i
pentru adulti, care ordoneazd documentele potrivit cotei sistematico-alfabetice
si/sau tematice gi in care documentele se comunicd in proportie de 70-100% in
sistem de acces liber la rafft
(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune Si

destinate in exclusivitate consultdrii in sala de lecturd se pdstreazd in depozit sau
intr-o incdpere speciald in care, de reguld, documentele sunt conservate Si
ordonate potrivit tipului de suport material sau tematicii.
Art. 20 Documentele bibliotecii se constituie intr-o singurd gestiune, dar ele se
pot constitui §i in gestiuni la nivelul cornpartimentelor in care acestea sunt
organizate §i utilizate in relatia cu utilizatorii.
Art, 21 (1) Bibliotecarul nu este obligat sd constituie garantii gestionare, dar
rdspunde material pentru lipsurile din inventar, potrivit reglementérilor legate in
vigoare.

(2) Bibliotecarul care are in responsabilitate colectii cu acces liber la raft
ori sunt destinate imprumutului la domiciliu, beneficiazéd de un coeficient de 0,3%
scddere din totalul fondului inventariat, reprezentdnd pierdere naturals datoratd
unor cauze care nu puteau fi inldturate ori unor cazuri in care pagubele au fost
provocate din riscul minimal normal al serviciului.

(3) In cazuri de Jortd majord, incendii, calamitdti naturale, devalizdri si
alte situatii care nu implicd o rdspundere personald, autoritatile publice locale pot



dispune scoaterea din evidentd a documentelor distruse, in baza unui proces-
verbal de constatare.

Art. 22 (1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau
moral, pot fi eliminate din colectiile bibliotecii, in conditiile legii, la minimum 6
luni de la achizitie, dupd verificarea stdrii acestora de citre comisia locald de
avizare a propunerilor de casare.

(2) Publicatiile seriale din categoria bunurilor culturale comune se pot
elimina din colectiiile bibliotecii, dacd nu mai pot fi utilizate in servirea intereselor
de informare a utilizatorilor, dupd minimum 2 ani de la primirea lor in bibliotecd.

(3) Eliminarea documentelor se efectueazd cu aprobarea autoritdtii
publice locale la propunerea comisiei locale de avizare a propunerilor de casare,
Art. 23 Colectiiile de documente din bibliotecd se verificd prin inventarieri
periodice (potrivit art. 40 alin. (8), lit. ¢) din Legea bibliotecilor nr. 334/2002,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare).

Art. 24 (1) Inventarierea sau verificarea gestiunilor de elemente ale bibliotecii se
face, in conditiile legii, de cditre o comisie numitd prin dispozitia scrisd a
Primarului comunei Rachitoasa.

2) In dispozitie se precizeazd: componenta comisiei, responsabilitdtile
individuale ale membrilor comisiei, termenele calendaristice pentru desfasurarea
inventarierii,

(3) Responsabilul si membrii comisiei semneazd de Iuare la cunostintd,
lar la incheierea inventarierii, aduc la cunostinta bibliotecarului responsabil, in
scris, rezultatele actiunii de inventariere, cu precizarea:

a) actelor de gestiune utilizate si a situatiei cantitative si valorice a fondului
inventariat, pe categorii de documente, asa cum a fost declaratd si consemnata la
Inceperea verificdrii gestionare;

b) rezultatelor verificdrii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum §i a situatiei documentelor, eventual nerestituite de utilizatori,
neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora
pe borderouri.

(4) Primarul comunei Rachitoasa stabileste, in functie de rezultatele actiunii de
inventariere, modalitdtile de finalizare a verificdrii gestionare si de recuperare a
eventualelor lipsuri.

Art. 25 (1) Documentele care au statut de bunuri culturale comune, lipsa din
gestiune, se recupereazd fizic, prin inlocuirea cu documente identice sau prin
achitarea valorii lor de inventar, actualizatdi cu aplicarea coeficientului de infiatie
la zi, la care se adaugd o sumd echivalentd cu de pénd la 5 ori Jatd de pretul astfel
calculat.

(2) Documentele care au statut de bunuri culturale de patrimoniu cultural
national mobil lipsd din gestiune, se recupereazd cu prioritate fizic sau, dacd acest
lucru nu este posibil, se recupereazd valoric, conform legislatiei in vigoare,



Art. 26 Verificarea integrald a fondului de documente din bibliotecd se realizeaz
prin inventare de predare-primire, in conditiile schimbdrii in totalitate sau in
majoritate a membrilor echipei gestionare.

Art. 27 (1) Predarea-primirea gestiunii se face, in baza deciziei autoritatii publice
locale, cu respectarea prevederilor legale in vigoare si, respectiv, dupd caz, ale
articolelor 25 si 26 din prezentul regulament.

(2) Predarea-privirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de
documente cu registrele de inventar, actele de intrate-iesire in s1 din gestiune,
registrul de miscare a fondurilor si dupd caz, cu fisele-contract ale utilizatorilor Si
cu fisele de evidentd preliminard a publicatiilor seriale neconstituite in volume de
bibliotecd.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare
(unul pentru partea care predd, al doilea pentru partea care primeste, iar al
treilea pentru contabilitatea autorititilor publice locale), care cuprind.

a) specificarea actelor de gestiune utilizate si mentionarea existentului, numeric si
valoric, pe categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestiondrii.

b) rezultatele verificdrii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de
documente, precum si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate,
lipsd ori uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri;
¢) conducerea bibliotecii stabileste modalitdtile de finalizare a actiunii de predare-
primire §i de recuperare a eventualelor lipsuri.

Capitolul V - PERSONALUL BIBLIOTECII

Art. 28 (1) Personalul Bibliotecii Comunale Rachitoasa este reprezentat de cdtre
bibliotecarul responsabil de bibliotecd.

(2) Statutul de functii si orgamigrama bibliotecii se aprobd de cdtre
Consiliul Local.
Art. 29 Atribufiile si competentele bibliotecarului responsabil de bibliotecd se
stabilesc prin fisa postului, conform organigramei, programului de activitate Si
sarcinilor de serviciu stabilite de cdtre autoritdifile publice locale, pe baza
regulamentului de organizare si functionare.
Art. 30 Autoritdfile publice locale au obligatia s asigure formarea profesionald
inifiald si continud a bibliotecarului responsabil de bibliotecd alocdnd in acest
scop minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal previzute prin bugetele
anuale.
Art. 31 (1) Bibliotecarul responsabil de bibliotecd beneficiazd de drepturile
salariale stabilite prin reglementdrile legale in vigoare.

(2) Dacd bibliotecarul responsabil de bibliotecd are o vechime
neintreruptd de 10 ani in oricare dintre bibliotecile de drept public, atunci acesta



beneficiazd de un spor de fidelitate de 15% din salariul de bazd, care face parte
din acesta.

(3)  Bibliotecarul responsabil de bibliotecd beneficiazd  pentru
suprasolicitare neuropsihicd, de un spor de 5% din salariul de bazd, care face
parte din acesta, pentru fiecare treaptd/gradatie profesionald detinutd.

Capitolul VI - DREPTURILE SI OBLIGA THLE UTILIZATORILOR

A. Inscrierea cititorilor

Art. 32 (1) Oricine are dreptul de a Ji utilizator al Bibliotecii Comunale
Rachitoasa, indiferent de vdrstd, ocupatie, nationalitate, cetdfenie, stare fizicd sau
sociald, convingeri politice si religioase;

(2) La inscriere, fiecare utilizator completeazd §i semneazd "Fisa de
contract imprumut”,valabild o perioadd de trei ani, prin vizarea ei anuald;
eliberarea si vizarea anuald a fisei contract de imprumut se face obligatoriu pe
baza legitimatiei de identitate (buletin sau carte de identitate);

(3) Inscrierea copiilor sub 14 ani se face pe baza cirtii de identitate a
unuia dintre pdringi sau tutori, cdrora le revine rdspunderea morald si materiald
ca semnatari ai contractului de utilizatori principali;

(4) Cititorul are obligatia sd anunfe imedial schimbarea cdrtii de
identitate, a datelor personale, a adresei si a locului de muncd;

(3) Pe fisa titularului nu au voie sd imprumule alte persoane;

(6) Utilizatorii rdspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivé a
fisei contract de imprumut.

B. fmprumutul documentelor de bibliotecd

Art. 33 (1) Imprumutul la domiciliu se Jace in sistem informatizat, cu semnarea
obligatorie a fisei contract de imprumut, doar pentru persoanele cu domiciliyl
stabil in comuna Rachitoasa, Judetul Bacdu; pentru utilizatorii cu resedintd sau
Jard domiciliu in localitate, consultarea Jondului de publicatii se poate Jface doar
la sala de lecturd;

(2) Pentru utilizatorii care din motive intemeiate ny se pot deplasa la sediul
institutiei (persoane cu dizabilitdfi, elc.), Impumutul se poate realiza prin
deplasarea bibliotecarului la domiciliul persoanei respective;

(3) In momentul primirii publicatiilor solicitate, cititorii sunt obligafi sd
verifice cu atentie starea publicatiilor pe care le imprumutd Si sd semnaleze
bibliotecarului toate deficientele (sublinieri, pete, foi lipsd, coperte deteriorate
etc.) pe care le constatd;,

(4) Se imprumutd maximum 5 cdrfi o datd (exceptie fac persoanele virstnice
§i cele dezavantajate, care pot imprumuta la cerere, maximum 7 cdrti din



literatura de consum), din lucrdrile de specialitate cu valoare mare se Imprumutd
un singur titlu o datd; pentru cititorii noi, in primele trei luni de la inscriere, se
Imprumutd o singurd lucrare (volum),

(3) La cererea cititorului, biblioteca poate procura publicatii din alte
biblioteci din tard, prin sistemul de imprumut interbibliotecar, cu consultare la
sala de lecturd;

(6) Termenul de imprumut este de 21 de zile prelungirea acestui termen se
poate face o singurd datd, cu avizul bibliotecarului: nu pot fi prelungite cdrtile
existente intr-un singur exemplar sau foarte solicitate; rezervarea si/sau
prelungirea publicatiilor se poate face Si prin email
primaria.rachitoasa@yahoo.com;

(7) Intérzierea poate fi semnalatd cititorului printr-o carte postald; dacd
este nevoie se va trimite o somatie, iar in caz de nerestituire nici dupd aceasta,
biblioteca va fi nevoitd si recupereze daunele aduse institufiei intocmind proces-
verbal de contraventie:

(8) Imprumutul la domiciliu este limitat. nu se imprumutd publicatiile de
referingd (dictionare, albume, enciclopedii, cdrti rare, lucrdri existente intr-un
singur exemplar), acestea putind fi consultate doar in bibliotecd, numdirul
publicatiilor care pot fi consultate la sala de lecturd Jiind nelimitat,

(9) Utilizatorii au obligatia sci pdstreze si sd nu distrugd publicatiile
bibliotecii, s nu facd insemndri, sublinieri, sd nu rupd pagini sustragerea de
cdrti din bibliotecd constituie conlraventie §i se pedepseste conform legii;

(10) Cartile imprumutate de la bibliotecd nu se transmit prietenilor,
cunoscufilor, fiecare membru al comunitatii avdnd posibilitatea imprumutului
personal,;

(11) Distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri culturale comune, de
catre utilizator se sanctioneazd prin recuperarea fizicd a unor documente identice
sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de infiatie la zi, la care se adaugd o sumd echivalentd cu de 1 - 5 ori
Jagd de preful astfel actualizat; pierderea cdrtilor imprumutate se comunicd
imediat bibliotecii;

(12) Cititorii care au pierdut cartea Imprumutatd pot procura din librdrii o
altd carte identicd (acelasi autor, acelagi titly, varianid neprescurtatd, indiferent
de an, editurd, edifie). Nu vor fi acceptate exemplare procurate din anticariate;

C. Sanctiuni

Art. 35 (1) Scoaterea publicatiilor din sala de lecturd, indiferent de duratd, feirc
avizul bibliotecarului, se sanctioneazd cu retragerea fisei contract de imprumut pe
0 perioadad de pdand la 60 de zile;

(2) Folosirea fisei contract de Imprumut a unei alte persoane se
sancfioneazd cu retragerea dreptului de Jrecventare a bibliotecii pentru ambele



persoane implicate, pe o perioadd de 30 de zile; repetarea abaterii este
sanctionatd cu anularea permisului;

(3) Sustragerea documentelor din bibliotecd este caz penal si se
sanctioneazd conform prevederilor legale in vigoare, in aceasta situatie se
anuleazd fisa contract de imprumut;

(4) Depdsirea termenului de restituire a publicatiilor imprumutate cu
intdrzieri intre 30 si 90 de zile suspendd dreptul de Imprumut pe perioade de timp
echivalente cu timpul de intdrziere: pentru intirzieri mai mari de 90 de zile, se
suspendd dreptul de imprumut pe durata unui an;

(5) Nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de cdtre
utilizatori se sanctioneazd cu plata unei sume aplicate gradual, pentru fiecare
carte, in functie de durata intdrzierii §i de eventualul caracter de recidivd al
Japtei, pand la 50% din preful mediu de achizitie a cdrtilor din anul precedent;
pagubele materiale aduse patrimoniului bibliotecii se recupereazd potrivit
legislatiei in vigoare;

(6) Nerespectarea Regulamentului de Junctionare al Bibliotecii Comunale
Rachitoasa privind drepturile si obligatiile utilizatorilor precum si abaterile grave
sau repetate conduc la anularea dreptului de frecventare a bibliotecii:

(7) Pentru toate tipurile de abateri care produc daune bibliotecii (in cazul
elevilor sau studentilor), Biblioteca Comunald va anunta in scris institutiile de
invdfdmint sau institutiile de la care provin contravenientii pentru ca acestea sd ia
mdsurile administrative ce se impun.

D. Obligatii

Art. 36 (1) Cunoasterea si respectarea de cétre utilizatori a Regulamentului de
organizare §i functionare al bibliotecii;

(2) Utilizatorii trebuie sd se prezinte intr-o finutd decentd, sd pdstreze
linistea, ordinea si curdtenia in bibliotecd, sd nu Joloseascd telefoane mobile;

(3) Utilizatorii trebuie sd restituie publicatiile imprumutate pind la data
inscrisd pe fisa contract de imprumut;

(4) Utilizatorii au obligatia sd pastreze si sd nu distrugd publicatiile
bibliotecii, sd nu facd insemndri, sublinieri, sd nu rupd pagini;

(5) In momentul primirii publicafiilor solicitate, cititorii sunt obligafi sci
verifice cu atenfie starea publicatiilor pe care le Imprumutd si sd semnalizeze
bibliotecarului de serviciu toate deficientele (sublinieri, pete, foi lipsd, coperte
deteriorate etc.) pe care le constatd;

(6) Atdt la intrarea, cdt si la iesirea din sdlile de lecturd cu acces liber la
raft, cititorii au obligatia de a permite bibliotecarului sé le verifice gentile,

(7) Lste interzis cititorilor sd fumeze, sd consume alimente si bduturi in
incinta bibliotecii;

(8) Utilizatorii au obligatia sd pdstreze si sd foloseascd adecvat
mobilierul, tehmica de calcul si celelalte bunuri din patrimoniul bibliotecii.



(9) Nerespectarea obligatiilor de cdtre utilizatori poate atrage
suspendarea fisei contract de imprumut.

E. Asistenta pentru utilizatori

Art. 37 (1) Utilizatorii serviciilor Bibliotecii Comunale Rachitoasa beneficiazd
gratuit de asistenfd info-documentard si formativd furnizatd de personalul
acesteia,

(2) Asistenfa info-documentard cuprinde furnizarea de servicii de referinge
(indrumdri privitoare la utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si
navigarea internet, consultarea bazelor de date la care biblioteca oferd acces,
Jurnizarea de rdspunsuri la intrebdri punctuale, pe loc sau la distantc prin telefon
sau e-mail, realizarea de bibliografii la cerere), cercetarea documentard in
colectii si baze de date, interne si externe, furnizarea de produse documentare
(bibliografii, sinteze, etc.),

(3) Asistenta formativ@ constd in informarea si instruirea utilizatorilor in
vederea cunoasterii colectiilor §i serviciilor bibliotecii,

(4) Accesul utilizatorilor la cataloagele, colectiile si serviciile bibliotecii se
Jace in conformitate cu Regulamentul de organizare §i functionare a acesteia si
cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national, la
drepturile de autor si drepturile conexe.

Capitolul VII - DISPOZITII FINALE

Art. 38 Biblioteca Comunald Rachitoasa dispune de autonomie profesionald in
raport cu autoritdtile publice locale, constdnd in:

a) dreptul de a-si desfdsura activitatea in afara oricdror ingerinte politice,
ideologice sau religioase;

b) elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordantd cu
strategiile nationale;

¢) stabilirea §i utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltdrii
serviciilor de biblioteci, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,

d) incheierea de protocoale de colaborare, de cooperare §i de parteneriat cu alte
biblioteci sau institufii din tard si din strdinatate, cu respectarea reglementdrilor
legale in vigoare;

e) participarea la reuniunile judetene, regionale, nationale §i intemationale de
specialitate sau la consortiile bibliotecare si la asociatiile la care este membru,
achitdnd cotizatiile si taxele aferente.

Art. 39 (1) Pentru sprijinirea materiald a unor activitdyi si proiecte sau programe
de dezvoltare proprii si specifice bibliotecilor publice, a unor participdri ale
bibliotecarului responsabil de bibliotecd la programe culturale si de formare
continud, Biblioteca Comunald Rachitoasa se poate asocia cu alte biblioteci sau
cu alte institutii culturale, in parteneriate culturale ori in asociafii sau consortii;



(2) Conditiile §i cotele de participare in finantarea programelor realizate

prin asociere se stabilesc si se aprobd de cdtre Consiliul local al Comunei
Rachitoasa.
Art. 40 (1) Finantarea activitdtii Bibliotecii Comunale Rachitoasa se asigurd de
catre Consiliul local at comunei Rachitoasa, potrivit standardelor de functionare
stabilite in conditiile Legii bibliotecilor nr.334/2002, republicatd, cu modificdrile
§i completdrile ulterioare i in conformitate cu prezentul regulament de organizare
si functionare.

(2) Dotdrile se asigurd prin finantare din bugetul local, precum si prin
transferuri, donatii §i sponsorizdri, in conditiile legii.

(3) Activitatea financial-contabild si de resurse umane a bibliotecii se
realizeazd de cdire specialistul cu atributii in domeniul resurselor financiare si al
resurselor umane din cadrul aparatului de specialitate al Primarului comunei
Rachitoasa, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare.

(4) Pentru optimizarea activitdtii de completare a colectiilor proprii,
biblioteca colaboreazd cu Biblioteca Judeteand “Costache Sturdza” Bacdu,
precum §i cu alte autoritdti §i institutii de specialitate.

Art. 41 Anual, Biblioteca Comunald Rachitoasa intocmeste un raport de evaluare
a activitdtii, pe care il prezintd Consiliului local al Comunei Rachitoasa si
Bibliotecii Judeteane "Costache Sturdza” Bacdu;

Art. 42 Schimbarea destinatiei spatiilor in care funcfioneaza biblioteca se poate
Jace numai in cazul asigurdrii unui sediu care sd respecte standardele optime de
Junctionare, cu respectarea prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Art. 43 Patrimoniul utilizat/administrat de Biblioteca Comunald Rachitoasa
apartine comunei Rachitoasa, in regim de proprietate publicd sau privatd, dupd
caz, dreptul de dispozitie asupra acestuia avindu-1 numai Consiliul local al
comunei Rachitoasa, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Art. 44 Biblioteca are stampila cu inscrisul: Biblioteca Comunald Rachitoasa.

PRIMAR
MORARU VALENTIN

.\\ X
N\ W
>

|

J



